关于落实学校进一步做好办公用房清理整改工作的通知

全系老师：

为贯彻落实中央八项规定精神，进一步弘扬艰苦奋斗、勤俭节约的优良作风，根据《关于落实教育部办公厅进一步做好直属高校办公用房清理整改工作的通知》（东大委办〔2014〕13号）要求，我系将即开展办公用房清理整改工作。现就有关事项通知如下：
一、全面清理办公用房
（一）按照国家发展和改革委员会、住房和城乡建设部印发的《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号，以下简称2014年标准），核定我系办公用房面积。严格按照中央文件和教育部通知精神和规定，做好办公用房面积核定、清理整改和腾退工作。
1.关于清理整改范围：本次清理整改范围为全系行政办公用房。
2.关于面积指标：根据 2014年标准第十条规定：“党政机关办公用房由基本办公用房（办公室、服务用房、设备用房）、附属用房两部分组成”。
（1）办公室面积指标：行政办公的使用面积标准及清理整改工作中的控制标准，不应超过下表的规定。
办公室使用面积标准及清理整改控制标准
	适用对象
	使用面积标准 （平方米/人）
	清理整改控制标准
（平方米/人）

	正处级
	18
	18

	副处级
	12
	12

	处级以下
	9
	9


注：院系党政负责人参照正处级、副处级执行。
（二）按照《中共中央办公厅 国务院办公厅关于党政机关停止新建楼堂馆所和清理办公用房清理整改工作的通知》（中办发〔2013〕17号，以下简称17号文件）及《中共中央办公厅 国务院办公厅关于进一步做好办公用房清理整改工作的通知》（中办发〔2014〕64号）规定，对行政工作人员超标办公室、领导干部办公用房情况进行全面清理。
二、我系行政办公用房清理整改的工作内容
1、根据学校有关文件精神，为做好办公用房清理整改工作，成立数学系办公用房清理整改工作领导小组。组长为系党委书记李涛和系主任曹进德，副组长为分管行政工作的副系主任虞文武，成员为系办公室主任谢静琪和行政秘书沈辰立。

2、严格按照《办公室使用面积标准及清理整改控制标准》，对现有行政办公用房要边梳理上报边清理整改，建立办公用房情况总台账，对清理整改中腾退出来的办公用房也要单独造册，并逐一列明上报。

3、根据我系办公室现有面积实际情况，统筹管理使用行政办公用房。系党政负责人办公室合并使用，一般为两人一间，其他行政人员一般为三人一间。

4、加强管理，提高我系教师工作室、教室、报告厅、会议室及学生(含博士、硕士研究生和本科生) 学习活动场所利用效率。
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