数学系2014年寒假值班表
	日期
	带班领导
	值班人
	值班电话

	元月23、24日
	刘继军
	谢静琪
	13913395250

	元月27、28日
	刘继军
	沈辰立
	18761892934

	元月29、30日
	李涛
	沈辰立
	18761892934

	2月7、10日
	林金官
	严昌强
	13913880556

	2月11、12日
	林金官
	沈辰立
	18761892934

	2月13、14日
	陈文彦
	庞小莉
	13585170734

	2月17、18日
	薛星美
	谢静琪
	13913395250

	2月19、20日
	曹海燕
	阮琳琳
	15950568425


系公章使用时间：

每周二上午9:00-11:00，地点：四牌楼五四楼311系行政办公室。
值班人员注意事项：
1、 值班时间：上午8：30---11.30；下午14：30---17:00.
2、 值班人员做好每天的报刊、信件的收取登记及发放工作;挂号信及特快专递及时通知发放。
3、 值班人员若遇到突发事件及时向带班领导汇报，同时通报办公室主任。
4、 值班人员做好与值班相关的其他工作。
数学系办公室

                                                         2014.1.16

